LINK DENTRO DO SERVICO: REGULARIZAGAO DE ENCERRAMENTO

PESSOA JURIDICA SUJEITA A INCIDENCIA DO ISSQN

1) PESQUISAR O NUMERO DA INSCRICAO MOBILIARIA nas telas
RM770 (pelo CNPJ) ou MPNOM (pesquisa pelo nome da empresa).

2) QUESTIONAR O DECLARANTE A RESPEITO DA DATA DO
ENCERRAMENTO - se ird manter a data apurada pela fiscalizacdao (data do
encerramento de oficio) ou se pretende encerrar com data anterior, pois
nesse caso € necessario apresentar um dos documentos relacionados

na Instrucdo Normativa SF-1 n° 002/2017

3) NA TELA MIMPR, IMPRIMIR UMA VIA TIPO “"2-ENCERRADA"” e
comparar os dados do cadastro com os constantes no distrato social (caso seja
apresentado pelo declarante), a fim de verificar se ha alguma alteragao
contratual que ndo foi apresentada na Prefeitura (como alteracdo de sécios,
por exemplo). Nesse caso é necessario fazer a atualizacdao antes da
regularizacao do encerramento, seguindo o procedimento correspondente.

4) CONSULTAR OS DEBITOS PENDENTES NA TELA RESUM e

dar ciéncia ao declarante.

Observacdo: A municipalidade ndo exige quitacdo dos débitos de Taxa de
Fiscalizagao de Funcionamento/Taxa de fiscalizagao de Publicidade em
atraso para efetuar a regularizacao do encerramento da inscricao (é
necessario apenas cientificar o contribuinte de que em caso de nao
pagamento o débito serd inscrito em divida ativa, podendo posteriormente
ir a protesto e entrar em execucao fiscal).

Exige-se, porém, a regularidade do ISS percentual, do periodo fora
do SIMPLES Nacional.

5) RELATORIOS SITUACIONAIS

a) Prestador: tem que estar sem pendéncias, exceto algo que ndo implique
em falta de Declaragao ou Escrituragdao do ISSQN.

b) Tomador: Se houver pendéncias, orientar o contribuinte a resolvé-las
(ndo considerar pendéncia de falta de encerramento de guias em periodo
posterior a data pretendida para encerramento da inscricdo). Caso insista
no encerramento, aceitar o relatério mesmo com pendéncias e registrar no
MOBSE a informacado de que o contribuinte esta ciente das pendéncias no
Relatoério Situacional e que esta sujeito a Fiscalizacao.

Obs.: Se constar pendéncias que indiquem emisséo de notas fiscais ou servigos tomados
em data posterior a pretendida, orientar o contribuinte a fazer o encerramento com data
atual, ou, em caso de insisténcia, protocolizar o pedido de encerramento por processo
digital, encaminhando para SF-101.3 / SUBCHEFIA.

6) VERIFICAR NO MIMPR anteriormente impresso a existéncia
de LIVROS E NOTAS FISCAIS (documentos fisicos ou eletronicos). Se nao
adotou livros e notas e também ndo ingressou no sistema da nota fiscal


https://guiadeservicos.saobernardo.sp.gov.br/guia-de-servicos/formularios/instrucao-n.02-2017-encerramento-alterada-pela-instrucao-n.4-2019-5.docx

eletronica, devera apresentar declaracdo autodenuncia (em duas vias) da
nao adogao/confecgao.

Observacdo: Se a empresa ingressou no sistema de nota fiscal eletronica é
necessario apenas o registro do livro fiscal mod.010 (termo de ocorréncia).
Se nao o adotou, deve apresentar o livro para registro no momento da
regularizacdo do encerramento, ou a declaragao autodenuncia.

Se houve extravio da documentacao fiscal: apresentar uma publicagao
em jornal de grande circulacdo no municipio (tirar ou reter uma cépia para
arquivo) e autodenuncia em 2 vias, assinada pelo sécio/procurador,
retratando fielmente o ocorrido (nao precisa reconhecimento de firma da
assinatura).

7) CONFERIR SE TODOS OS CAMPOS DO FORMULARIO DE
ENCERRAMENTO ESTAO PREENCHIDOS, principalmente o campo que
indica as notas fiscais inutilizadas (apenas declaratério) e os dados do
responsavel pela guarda dos documentos fiscais (conferir endereco com o
comprovante de residéncia original e reter a copia).

8) REATIVAR A INSCRICAO POR MEIO DE TELA RM725. Ao ser
redirecionado a tela MJURI, colocar “N” no campo lancgar.

Com a transmissao definitiva (apds o segundo ENTER), solicitar por meio do
campo “Nova tela”, a tela MOBSE.

9) NA TELA MOBSE (comando CHG) registrar as seguintes observacoes
permanentes (s6 usar as temporarias se o espaco for insuficiente): que se
trata de regularizacdo de encerramento de oficio, se sera mantida a data do
encerramento de oficio ou se foi comprovada data anterior por meio de
documento habil nos termos da legislagao vigente (informar dados do
documento, data de registro, etc.), nUmero do telefone para contato, dados
do procurador (se for o caso) e ciéncia dos débitos (se houver), além de
informar que o declarante esta ciente de que os documentos fiscais deverao
ficar a disposicao da fiscalizacdo pelo prazo de 5 anos. Informar também
que apresentou: comprovante de endereco do responsavel pela guarda dos
documentos, autodenuncia de ndo confeccdo de notas fiscais ou
autodenuncia de extravio de notas e livros fiscais e publicacao (se for o
caso). Mencionar também se declarou o recolhimento do ISS faltante
através do DAS ou que ndo houve movimento no periodo do simples
nacional, ou ainda, que o recolhimento era de responsabilidade do tomador.
Ver MODELO DE MOBSE.

Com a transmissao definitiva, solicitar por meio do campo "Nova tela" a
tela MJURI.

10) NA TELA MJURI, preencher o0s seguintes campos:
- DEL;
- Data do encerramento.

Apds a transmissdo definitiva, solicitar por meio do campo "Nova tela" a
tela MIMPR.


http://www.saobernardo.sp.gov.br/formularios/Termo_Autoden_Extravio_Doc_Fisc.pdf
http://www.saobernardo.sp.gov.br/formularios/mobse.zip

11) NA TELA MIMPR, preencher tipo de MIMPR 2, niumero da impressora
e duas vezes o numero da inscricao encerrada.

12) ASSINAR AS VIAS que foram emitidas pelo sistema e solicitar ao
contribuinte que confira os dados, preencha o home por extenso e assine no
espaco correspondente. Entregar uma das vias ao declarante e reter a outra
para fins de arquivo, juntamente com o formulario, procuracdo (no caso de
procurador), publicacao e autodenuncia de extravio das NFs (se for o caso).

13) CASO HAJA SOLICITACI\O DE CANCELAMENTO DE
LANCAMENTOS, juntar todos os documentos relativos ao encerramento
em processo administrativo com o assunto de cancelamento de débitos, tal
como descrito no inicio do procedimento.

ATENCAO! Consultar a tela PPFMP e verificar o vencimento original da
multa lancada por falta de declaragao de alteragao/encerramento. Se
estiver dentro do vencimento, o contribuinte tera direito ao desconto e/ou
reducdo. Nesse caso, verificar procedimento REDUCAO E/OU DESCONTO DE
MULTA POR INFRACAO A LEGISLACAO TRIBUTARIA.



http://portaldeservicos.pmsbc.gov.br/web/portal-de-servicos?idServico=211508&v=a
http://portaldeservicos.pmsbc.gov.br/web/portal-de-servicos?idServico=211508&v=a

