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Dispbe sobre a inscricdo e a obtengcao de senha,
pelos interessados em operar no Sistema
Eletrébnico de Compras do Municipio de Sao
Bernardo do Campo — COMPRAS/SBC.

Célia Maria Pereira Ferreira, Diretora do Departamento de Licitagbes e
Materiais, no uso de suas atribuicoes legais;

Considerando o disposto no artigo 4° §1° do Decreto n© 14.128, de 23
de abril de 2003, expede as seguintes

INSTRUGOES:

Art. 1° Para obter a liberacao de acesso para operar no Sistema
Eletronico de Compras - COMPRAS/SBC, os interessados, deverdao solicitar,
preliminarmente, o} cadastramento no endereco (site)

WWW.compras.saobernardo.sp.gov.br.

Art. 2° Os representantes deverdao ser credenciados para operar no
Sistema Eletrénico de Compras - COMPRAS/SBC, com poderes para, em nome do
fornecedor, oferecer propostas, formular lances, negociar, recorrer e praticar os
demais atos inerentes ao certame. A inscricao do fornecedor e dos representantes,
esses identificados pelo seu CPF e a definicdo da senha, deverd ser realizada
mediante preenchimento e remessa eletrénica do formuldrio constante no enderego
eletronico acima, na pagina CADASTRO DE FORNECEDORES.

81° Os poderes que trata o caput decorrerao de representagao legal
conferida pelo ato constitutivo da pessoa juridica, ou serdo atribuidos, pelo seu
representante legal, a terceiros, mediante instrumento particular de mandato.

§2° O instrumento particular de mandato (procuracdo) devera ser
firmado pelo representante legal do interessado, com firma reconhecida em
Tabeliao de Notas, identificando a pessoa a ser credenciada, a sua qualificacdo e
respectivo CPF.
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8§3° O instrumento particular de mandato de que trata o paragrafo
anterior, que nao estabelecer o prazo de sua vigéncia, sera considerado valido pelo
periodo de 01 (um) ano contado a partir de sua assinatura, apds o qual devera ser
apresentada nova procuragao.

8§4° O credenciamento perdera sua validade também quando a senha
for inativada, por solicitagdo do representante legal da empresa, em razao de perda
ou quebra de sigilo da senha, ou, ainda, do descumprimento de obrigagoes
contratuais.

8§5° O requerimento do fornecedor, para cancelamento de
credenciamento, nao elide a sua responsabilidade pelos atos praticados pelo
credenciado, até 03 (trés) dias apds o dia e hora do respectivo protocolo.

Art. 3° Os fornecedores que ja operam no COMPRAS/SBC e sao
possuidores de senha para o sistema deverdo acessar o seu formulario de inscricao
existente no endereco eletronico do sistema para atualizar as informagdes dele
constantes com o nome e CPF da pessoa ou pessoas que serao os credenciados
para atuar no Sistema Eletronico de Compras - COMPRAS/SBC.

Art. 4° Apds o preenchimento inicial do formulario de inscricdo, ou de
sua complementacao, conforme dispde o Art. 2° devera ser entregue, pessoalmente
no Servico de Cadastro de Fornecedores, ou encaminhado pelo Correio ou ainda por
e-mail, situacdes essas em que ficard por inteira responsabilidade do interessado
eventual extravio, os seguintes documentos:

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de
empresario individual, sociedades empresarias, instituicdes e sociedades simples e,
no caso, de sociedade por acdes, a comprovacao de existéncia, far-se-a
apresentando-se, além das exigéncias anteriores, a ata de eleicdo de seus
administradores.

1.1.1. Estdo dispensadas da exigéncia de registro na Junta Comercial, os pequenos
empresarios, conforme previsao constante do art. 970, do Cddigo Civil.

1.2. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da Diretoria em exercicio, devidamente registrado no Orgao competente.

1.3. Decreto de Autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais.
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1.4. Ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo (')rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

1.5. Para participar das licitacdes eletronicas de medicamentos, correlatos,
saneantes domissanitarios e cosméticos, de uso médico, odontoldgico ou hospitalar,
além dos documentos elencados anteriormente, deverdao ser apresentados todos os
documentos exigidos pela Instrucao SA.2 — n° 003/2021.

1.5.1. A Instrucdo SA.2 - n® 003/2021, esta disponivel na pagina “Normas e
Instrugdes” do sitio www.compras.saobernardo.sp.gov.br.

2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
2.1. Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

2.2. Certidao Negativa ou positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais
Mobilidrios, expedida no local do domicilio ou sede do interessado.

2.3. Certidao Negativa ou positiva com efeito de negativa de Tributos Estaduais,
expedida no local do domicilio ou sede da licitante. No caso de empresas prestadora
de servicos, apresentar Certidao de negativa de inscricdto no Cadastro de
Contribuintes da Secretaria da Fazenda do Estado;

2.4. Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN);

2.5. Certidao Negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Trabalhista,
expedida pela Justica do Trabalho;

2.6. Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

3. QUALIFICACAO ECONOMICO- FINANCEIRA

3.1. Certidao Negativa de faléncia ou certidao de processo de recuperacao judicial
ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
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a.1) Em caso de Certiddao positiva para processo de recuperagcao judicial ou
extrajudicial, apresentar alternativamente:

1) Declaracdo do Administrador Judicial e, quando houver, do Comité de Credores
quanto ao idoneo cumprimento pela licitante do plano de recuperacdo judicial, nos
termos da letra “a” do inciso II do artigo 22 e letra ‘b’ do inciso II do artigo 27 da
Lei Federal n© 11.101/05.

2) Homologacao judicial do plano de recuperacao extrajudicial, nos termos do artigo
165 da Lei Federal n© 11.101/05.

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Os documentos relativos a qualificagdo técnica (atestados, registros
especificos, etc), ou quaisquer outros documentos que sejam necessarios
para a habilitagcdo, serdo definidos no edital da respectiva licitagdao e deverao
ser apresentados nos termos nele definidos.

4.2. Validade dos documentos

4.2.1. Na hipotese de ndo constar nos documentos indicados nos subitens 2.2 a 2.7
do item 2 e subitem 3.1 do item 3 o respectivo prazo de validade, somente
serao aceitos se emitidos no periodo de 6 (seis) meses anteriores a data de
solicitagao da inscricao no cadastro.

4.3. A apresentacao dos documentos elencados no item 1. - Habilitacdo Juridica,
item 2. - Regularidade Fiscal e Trabalhista e item 3. - Qualificagao
Econ6mica-Financeira, se forem apresentadas cdpias, deverdao estar
devidamente autenticadas. As certidOes emitidas pela Internet, deverdao ser
apresentadas no seu original (IN SRF n°© 80, de 23/10/97).

Art. 50°. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
interessadas em participar dos pregdes eletronicos e quiserem se utilizar dos
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006 (arts. 42 a 45), deverao entregar
além dos documentos elencados no art. 4°, Certidao expedida pela Junta Comercial
comprovando a condicdao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

A empresa fica responsavel pela atualizacdo de sua condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte em caso de desenquadramento.

Art. 6°. O Servico de Cadastro de Fornecedores realizara a verificagao
da conformidade dos documentos entregues e, inexistindo restricdes, sera liberado
0 acesso dos credenciados para participarem das licitagOes eletrénicas, no prazo de
02 (dois) dias uteis.
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Paragrafo Gnico. Os fornecedores serdo informados dessa liberagao,
por e-mail enviado para o representante legal da empresa, indicado no formulario
de inscrigao.

Art. 7°. O Administrador do sistema e o érgao ou a entidade a quem
se destina a licitacdo ndo sao responsaveis por eventuais danos decorrentes de uso
indevido do CPF e senha por qualquer pessoa.

Art. 8°. Essa instrucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo,
ficando revogada a Instrugao PE 002/2021.

CELIA MARIA PEREIRA FERREIRA
Diretora
Departamento de Licitagdes e Materiais
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