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ESTABELECE NORMAS PARA O REGISTRO CADASTRAL DE
HABILITACAO PARA CONTRATAGCAO DE COMPRAS,
SERVIGOS, OBRAS PUBLICAS E/OU SERVIGOS DE
ENGENHARIA.

A Diretora do Departamento de Licitagdes e Materiais, no uso de suas atribui¢cdes e de
conformidade com a legislagdo em vigor, expede a presente Instrugdo, que norteara o Registro
Cadastral de Habilitagdo para contratagdo de compras, servigos, obras publicas e/ou servigos de
engenharia.

1. De acordo com o § 1° do art. 34 da Lei 8.666/93, encontra-se permanentemente
aberto no Departamento de Materiais e Patrimdnio, o Registro Cadastral, para os
interessados em participar das licitagcbes de compras, obras e servicos deste
Municipio.

1.1 — Para retirada da Ficha de Registro Cadastral os interessados deverao dirigir-se
ao Servico de Cadastro de Fornecedores, Empreiteiras de Obras e Servicos — SA.213.3, na Av.
Kennedy n°® 1.100, Bairro Anchieta. S.B.Campo, ou através do site www.saobernardo.sp.gov.br —
Licitacbes — Departamento de Licitagdes e Materiais — Registro Cadastral - Formulario e Instrugdes
Gerais.

2. Ainscrigao inicial compreendera:
2.1 — Preenchimento da Ficha de Registro Cadastral;

2.2 — Apresentacado dos documentos elencados no anexo | (Pessoa Juridica) ou no
anexo Il (Pessoa Fisica). Se forem apresentadas copias, deveréo estar devidamente autenticadas;

2.3 — Relacao detalhada dos materiais e/ou servicos que poderao ser oferecidos;

2.4 — No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentar Certidao
expedida pela Junta Comercial comprovando a condicdo de Microempresa ou de Empresa de
Pequeno Porte.

2.4.1. A empresa fica responsavel pela atualizagdo de sua condi¢ao de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte em caso de desenquadramento.

3. Encontrando-se a documentagao em ordem, sera expedido o Certificado de Registro

Cadastral no prazo de até 10 (dez) dias.

3.1 — Nao estando a documentacdo em ordem, sera devolvida no ato para
regularizagdo, quando apresentada pessoalmente.
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3.1.1 — Na hipotese de remessa pelo Correio ou por e-mail, o cadastro sera indeferido
€ a empresa comunicada.

3.2 - O resultado do julgamento de eventual recurso interposto contra indeferimento do
pedido de registro cadastral sera divulgado no Quadro de Editais, no mesmo endereco mencionado no
item 1.1 e enviado por e-mail.

3.3 — A validade do Certificado de Registro Cadastral estara vinculada a validade de
cada documento elencado no mesmo.

4. Os Certificados de Registro Cadastral emitidos anteriormente a esta Instrugao
mantém-se validos até a data neles consignada.

5. Esta Instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagao, ficando revogada a
Instrucdo Cadastral n° 001/2021.
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ANEXO |
PESSOA JURIDICA
1.0 - HABILITACAO JURIDICA
1.1 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de
empresario individual, sociedades empresarias, instituicbes e sociedades simples e, no caso, de
sociedade por agbes, a comprovagao de existéncia, far-se-a apresentando-se, além das exigéncias

anteriores, a ata de eleicéo de seus administradores.

1.1.1 — Estao dispensadas da exigéncia de registro na Junta Comercial, os pequenos
empresarios, conforme previsdo constante do art. 970, do Cdédigo Civil.

1.2 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da Diretoria em exercicio, devidamente registrado no érgdo competente.

1.3 — Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais.

1.4 - Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

2.0 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
2.1 — Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

2.2 - Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de Tributos Municipais
Mobiliarios, expedida no local do domicilio ou sede do interessado;

2.3 - Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de Tributos Estaduais,
expedida no local do domicilio ou sede da licitante. No caso de empresas prestadora de servigos,
apresentar Certidao de negativa de inscricdo no Cadastro de Contribuintes da Secretaria da Fazenda
do Estado;

2.4 — Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

2.5 — Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Trabalhista,
expedida pela Justiga do Trabalho;

3.0 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1 — Certidao negativa de faléncia ou certidao de processo de recuperagéo judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
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a) Em caso de Certidao positiva para processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, apresentar
alternativamente:

1) Declaragdo do Administrador Judicial e, quando houver, do Comité de Credores quanto ao idéneo
cumprimento pela licitante do plano de recuperagéo judicial, nos termos da letra “a” do inciso Il do
artigo 22 e letra ‘b’ do inciso Il do artigo 27 da Lei Federal n® 11.101/05.

2) Homologacéo judicial do plano de recuperagao extrajudicial, nos termos do artigo 165 da Lei Federal
n® 11.101/05.

3.2 — Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagédo financeira da empresa,
vedada sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios. Podera ser atualizado por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data do requerimento de inscrigao cadastral,
se acompanhado do respectivo demonstrativo.

3.2.1 - A empresa interessada nao obrigada a publicar o balang¢o, porém obrigada a
sua elaboragéao, devera:

3.2.2 - Apresentar copia legivel das paginas do LIVRO DIARIO, no qual tenham sido
transcritos o Balango e a Demonstragao de Resultados do exercicio;

3.2.3 - Apresentar a documentagao assinada pelos sécios e pelo técnico em Ciéncias
Contabeis legalmente habilitado, com os respectivos termos de abertura e de encerramento do livro
registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil);

3.2.4 - A empresa interessada obrigada a publicar o balango devera apresentar a
respectiva prova e a certiddo de arquivamento na Junta Comercial ou 6rgdo equivalente (Cartério de
Titulos e Documentos);

3.2.5 — As empresas sujeitas a Tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro
Real obrigadas a apresentar a Escrituracdo Contabil Digital — SPED DIGITAL deverdo apresentar:
Termo de Abertura e de Encerramento, recibo da entrega do Livro Digital, Balango Patrimonial,
Demonstragdes dos Resultados do Exercicio extraidos do Livro Digital.

3.2.6 — As empresas optantes pelo Sistema Integrado de Pagamentos de Impostos e
Contribuicbes — Simples e Microempresas, segundo a Lei n° 9317/96 estdo desobrigadas da
escrituragdo completa somente para fins fiscais, entretanto, para fins de cadastro e licitagcao € exigida a
documentacado completa nos termos dos art. 31 e 32 da Lei Federal n® 8666/93.

3.3 - Para as empresas que nao apresentarem o Balango Patrimonial de conformidade
com o item 3.2, sera emitido o Certificado de Registro Cadastral — CRC - com a informacéo de que &
VALIDO SOMENTE PARA PARTICIPACAO DE LICITAGCAO NA MODALIDADE CONVITE.

3.4 — Para as empresas constituidas a menos de 1 (um) ano ou no curso do préprio
exercicio, sera emitido o Certificado de Registro Cadastral — CRC — mediante a apresentagédo do
balango de abertura, obedecendo-se ao disposto no subitem 3.2.
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4.0 QUALIFICAGAO TECNICA

4.1 — A exigéncia de atestados, registros especificos, etc., sera efetuada nos préprios
Editais de Licitagcbes, quando necessaria.

4.2 — A empresa podera apresentar copia do Certificado de Qualificacdo, se houver
(Ex. IS0, etc.).

4.4. - Validade dos documentos

4.4 1. - Na hipotese de ndo constar nos documentos indicados nos subitens 2.2 a 2.5
do item 2.0, e subitem 3.1 do item 3.0, o respectivo prazo de validade, somente serdo aceitos se

emitidos no periodo de 6 (seis) meses anteriores a data de solicitagdo do Certificado de Registro
Cadastral — CRC.

ANEXO Il

PESSOA FiSICA

1.0 — HABILITACAO
1.1 — Ficha de Registro Cadastral, devidamente preenchida.
1.2 — Cédula de Identidade.

1.3 — Cartédo de Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(C.P.F./MF).

1.4 — NIT (Numero de Identificagdo do Trabalhador) ou PIS (Programa de Integragéo
Social) ou PASEP (Programa de Formacao do Patrimdnio do Servidor Publico).

1.4.1 — O NIT podera ser obtido junto a Caixa Econdmica Federal.

1.5 — Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, se houver, para efeito
de recolhimento de ISSQN.

1.5.1 — Declaragao expressa da inexisténcia de inscricdo em qualquer 6érgao municipal,
se for o caso.

1.6 — Registro ou inscricao na entidade profissional competente, se houver.
1.7 - Consulta Qualificagdo Cadastral (E-Social).

1.8 — Certiddo negativa civel ou de execugao patrimonial, expedido no domicilio da
pessoa fisica requerente.
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1.8.1 - Na hipétese de nado constar nos documentos indicados neste subitem o
respectivo prazo de validade, somente sera aceito se emitido no periodo de 6 (seis) meses anteriores
a data de solicitagdo do Certificado de Registro Cadastral — CRC.

1.0 DISPOSICOES GERAIS

1.1 — Recomenda-se as pessoas juridicas e fisicas inscritas no Registro Cadastral que
mantenham sempre atualizados os demais documentos cadastrais, bem como as informacdes
constantes da Ficha de Registro Cadastral, independente do seu vencimento.

1.2 — Alertamos que os editais de licitagdo poderéo exigir documentos que ja foram
apresentados para o Registro Cadastral ou outros. Assim, por exigéncia legal, os participantes das
licitagbes, no que concerne a habilitagdo, deverao atender os requisitos editalicios, independentemente
dos documentos ja apresentados por ocasido do Registro Cadastral, salvo quando houver clausulas
expressas dispensando-os.

1.3 — Na hipétese de constituicdo de consorcio, o regramento sera definido no edital.

1.4 O Certificado de Registro Cadastral das pessoas juridicas somente tera validade se
acompanhado do Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), expedido pela Caixa Econdmica Federal.

1.5 — Qualquer esclarecimento podera ser obtido junto ao Servigo de Cadastro —
SA.213.3, sito na Av. Kennedy n°® 1.100, Bairro Anchieta, no horario das 8:30 as 17:00 horas.

SA.2, em 07 de janeiro de 2022.

CELIA MARIA PEREIRA FERREIRA
Diretora
Departamento de Licitagdes e Materiais

O original deste documento é eletrénico e foi assinado digitalmente por CELIA MARIA PEREIRA FERREIRA .

Para verificar a autenticidade desta c6pia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.000289/2021-18 e o cddigo F13G304K.



