ALTERAGAO DE ATIVIDADE
INFORMACAO IMPORTANTE:

A inclusdo e/ou exclusdo de atividade no cadastro do tipo de firma 22 - atividade prestadora de servigos sera sempre com data atual ou
até 30 dias, pois o contribuinte ndo possui registro nos érgdos competentes.

PROCEDIMENTO:
1) verificar se o contribuinte esta de posse dos documentos necessarios, inclusive formulario preenchido;

2) se o contribuinte ndo souber informar o nimero da inscricdo mobilidria, pesquisar por meio das telas RM770 e MPNOM;

3) na tela MIMPR, imprimir uma via tipo “1-ativa”, para fins de verificar a situacao cadastral,

4) confirmar com o contribuinte/procurador se todas as alteragdes pretendidas estdo corretamente preenchidas no formulario. Se houver
também alteracdo de endereco a ser efetuada, consultar o servico ALTERACAQO DE ENDERECO DE AUTONOMO ESTABELECIDO OU

ALTERACAO DE ENDERECO DE AUTONOMO NAO ESTABELECIDO (de acordo com a situagdo). Utilizar tais servigos tendo em vista que o
procedimento é o mesmo para alteracdo de_endereco de atividade prestadora de servigos;

5) Se houver exclusdo de atividade sujeita ao ISSQN, verificar nos relatérios situacionais se ha pendéncias.

a) Prestador: tem que estar sem pendéncias, exceto algo que ndo implique em falta de Declaragao ou Escrituracdo do ISSQN.

b) Tomador: Se houver pendéncias, orientar o contribuinte a resolvé-las (ndo considerar pendéncia de falta de encerramento de guias em
periodo posterior a data pretendida para exclusdo da atividade). Caso insista na exclusdo, aceitar o relatério mesmo com pendéncias e
registrar no MOBSE a informacao de que o contribuinte esta ciente das pendéncias no Relatoério Situacional e que estd sujeito a
Fiscalizagao.

- verificar também no MIMPR anteriormente impresso a existéncia do livro mod.010, pois este é documento obrigatério para o regime
de ISS faturado ou estimado. Orientar o contribuinte que esta documentacao podera ser solicitada pela fiscalizacdo em razao da
exclusdo da atividade e que se ndo estiver de posse da mesma, poderd ser penalizado, portanto:

- se houve extravio do livro mod.010, orienta-lo a regularizar a situagdo. Para tanto, devera apresentar uma publicacdo de extravio em
jornal de grande circulagdo no municipio e autodenuncia, assinada pelo socio/procurador, retratando fielmente o ocorrido (duas vias -
nao precisa reconhecimento de firma da assinatura) além de novo Livro Modelo 10;

Obs.: Tal regularizagdo podera ser efetuada posteriormente a alteracdo da atividade.
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se ndo estiver constando registro desse livro, ou seja, até o momento ndo adotou:

No caso em que ird permanecer alguma outra atividade faturada/estimada, orientar o contribuinte sobre a obrigatoriedade do livro
modelo 10 e do ingresso na NFe e prosseguir com a alteragao da atividade.

No caso de ndo permanecer qualquer atividade faturada ou estimada, o contribuinte devera apresentar declaragdo autodenudncia da nao
adocao/confeccao (em duas vias).

6) preliminarmente a digitacdo dos dados, pesquisar e anotar o(s) cédigo(s) necessario(s) ao cadastramento da(s) nova(s) atividade(s)
em TABELA DE ATIVIDADES (com valores ISS em R$);

7) na tela MJURI, preencher os seguintes campos (comando CHG):
- Atividade principal - alterar somente no caso de exclusdo da atividade que esteja
cadastrada neste campo

ATENCAO!!! NAO ALTERAR CAMPO LANGAR.
Apds a transmissado definitiva, solicitar por meio do campo "Nova tela" a tela MATSE;
8) na tela MATSE

Para excluir - por meio do comando INQ e o numero da inscricdo, dar ENTER até localizar a atividade que sera excluida. Com esta
atividade em tela, digitar comando DEL e no campo “Mudanca de regime ou encerramento atividade”, preencher a data de exclusao da
atividade (a data do registro do documento ou a data declarada).

Apds a transmissdo definitiva (segundo enter), com a tela MATSE em branco,

Para incluir - preencher os seguintes campos (comando ADD):

- Atividade - codigo da atividade

- Area utilizada - preencher somente no caso de estabelecido

- Base ISS - prof/cadeiras - digitar nimero de mesas/maquinas, conforme declaragdo do
contribuinte. SO deve ser preenchido para atividades de: bilhar, pebolim ou similares,
fliperama, videogame, entretenimento ndo televisivo e videoké (que é cadastrado
como entretenimento nao televisivo)

- Dt.Inicio - data do registro do documento apresentado ou data declarada
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- Dt.VI.Estimado - preencher com més e ano da data de inicio. Somente para as
atividades mencionadas no campo “Base ISS - prof/cadeiras” (Unicas atividades que ja
sao cadastradas com
ISS estimado)

Obs.1: No caso de estabelecido, se for excluir uma atividade e incluir outra, colocar a mesma area utilizada na MATSE, tratando-se de
mais atividades, dividir a area total constante na MJURI pelo nimero de atividades.

Obs.2: NUNCA alterar na MATSE a data da estimativa (dt.vl.estimado).
Apds a transmissado definitiva, solicitar por meio do campo "Nova tela" a tela MOBSE;

9)na tela MOBSE, através do comando INQ e do nimero da inscricdo, solicitar em tela a Gltima observagao cadastrada (atencdo, pois
caso ndo tenha informacado cadastrada, o sistema trara a préxima inscricao). Apds, digitar CHG, nimero da impressora, a quantidade
de vias (2) e as seguintes observagdes permanentes: descricdo da atividade excluida e incluida, data considerada, documentos
apresentados, dados do procurador (se for o caso), nimero do telefone para contato, bem como outras informagdes que sejam
pertinentes. Utilizar MODELO DE MOBSE;

Obs.: S6 usar as observagdes temporarias se ndo houver espaco suficiente nas permanentes.

10) assinar as vias que foram emitidas pelo sistema e solicitar ao contribuinte que confira os dados, preencha o nome por extenso e
assine no espago correspondente. Entregar uma das vias ao declarante e reter a outra para fins de arquivo, juntamente com o formulario
e procuracgao (se for o caso).

OBSERVACAO IMPORTANTE:

Se no final da ficha cadastral (MIMPR) constarem as mensagens “notificado por encerramento de oficio” e/ou “em processo de
encerramento de oficio”, perguntar se continua em atividade e no mesmo endereco (caso ndo esteja solicitando alteracdo de enderego no
cadastro). Se for declarado que continua em atividade, registrar tal observagcdao no MOBSE, retirar a(s) ocorréncia(s) na tela RM020 (se a
matricula do atendente ndo permitir, isso sera feito pelo supervisor) e grampear bilhete na via da reparticdo (que sera enviado a SF-
101.3) para confirmagao em vistoria da declaragao do contribuinte.
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