RESOLUGAO SA/SECOM/SG N2 01 DE 18 DE JULHO DE 2014

Estabelece os procedimentos administrativos para a Lei de Acesso
a Informagdo e da outras providéncias. O Secretdrio de
Administracdo e Modernizacdo Administrativa, o Secretario de
Comunicagdo e o Secretdrio de Governo do Municipio de Sdo
Bernardo do Campo, considerando o disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo
— e no Decreto Municipal n218.882, de 28 de Abril de 2014,
resolvem:

CAPITULO |
DA SOLICITACAO DE COPIAS

Art.1° Caberd a cada Secretaria responsavel pelo assunto objeto das solicitacGes a
autorizacdo de coépias e digitalizagao, bem, como envio do arquivo ao cidaddo em forma de
resposta.

Paragrafo unico. Na hipétese de impossibilidade técnica para a digitalizacdo na unidade
competente o processo devera ser encaminhado a Secdo de Reprografia que realizara os
procedimentos necessarios.

Art.22 Para cdpias impressas de processos fisicos ou microfilmados em que ha cobranca
de preco publico fica definido o seguinte fluxo:

| - a Secretaria responsavel pelos assuntos objeto da solicitacdo autorizara as cépias e
enviara o processo as unidades administrativas responsaveis pelo fornecimento de cépias,
guando for o caso, que fara o cdlculo das cépias, informard oficialmente os valores a Divisdo de
Atendimento ao Cidaddo, ficando esta ultima responsavel pelo contato com o cidadao via e-
mail, telefone ou correspondéncia, pela emissdo da Guia de Arrecadacdo Municipal, pelo
recebimento do comprovante de pagamento e pela autorizacdo formal aos departamentos
competentes para emissao das cdpias, e

Il - considerando o cumprimento dos prazos da Lei de Acesso a Informacgao os pedidos
de cépias deverdo ser processados com maxima urgéncia.

Art.32 Informado o valor das cépias, poderd o cidad3do desistir do pedido, cabendo a
Divisdo de Atendimento ao Cidaddo registrar a desisténcia na tramitacdo da solicitacdo e
informar esta decisdo as unidades administrativas responsaveis pelo fornecimento de cépias.

Art.42 A retirada das copias solicitadas sera feita na Divisdo de Atendimento ao Cidadao
- SA-03 pelo préprio interessado mediante comprovacado de legitimidade e apresentacdo da Guia
de Arrecadacdo Municipal quitada.

Art.52 Sera considerada atendida a solicitacdo, obedecendo aos prazos da Lei de Acesso
a Informacdo, quando o cidadao for comunicado do preco publico das cdpias e que devera
comparecer a Divisdo de Atendimento ao Cidaddo para retirada da Guia de Arrecadagdo
Municipal.

Art.62 A cobranca de prego publico de cépias obedece Resolugdo SF n2 341, de 11 de
agosto de 2003.

Art.72 Serd concedido prazo de 15 (quinze) dias apds ciéncia do interessado para
retirada dos documentos gerados pelo pedido de informacgdo da Lei de Acesso a Informacao.



CAPITULO Il
DOS PEDIDOS DE VISTAS

Art.82 Quando se tratar de solicitagao de vistas a processos administrativos, estas serdo
dadas pelas diversas Secretarias responsaveis pelos assuntos objeto de cada solicitacdo:
Pardgrafo Unico. Apdés autorizacdo do Secretario Adjunto das diversas Secretarias responsaveis
pelos assuntos objeto de cada solicitacdo, o servidor representante entrara em contato com o
cidad3do, agendara data para vistas, registrara informacdo no Portal da Transparéncia e Acesso
a Informacdo e arquivara solicitacdo no sistema de tramitacdo de processo.

Art.92 Em caso do ndo comparecimento na data agendada devera o cidad3o refazer seu
pedido em nova solicitagao.

CAPITULO Il
DO COMITE DA TRANSPARENCIA

Art.10. O Comité da Transparéncia serd formado pelos Secretarios Adjuntos das
Secretarias de Administracdo, de Comunicacdo e de Governo que terdo a responsabilidade de
acompanhar a execugdo da Lei de Acesso a Informacao.

Art.11. Todas as respostas aos cidadados sobre a Lei de Acesso a Informacdo deverdo ser
transmitidas ao Comité da Transparéncia para apreciacdao, com antecedéncia minima de 03
(trés) dias do vencimento da solicitagdo.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES DAS ENTIDADES DE ADMINISTRAGAO INDIRETA E DE INICIATIVA PRIVADA

Art.12. SolicitacOes de informacgdes pertinentes as entidades da administragdo indireta
e particulares subsidiadas serdo encaminhadas as Secretarias que assinaram conjuntamente
com a entidade, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Art.13. A tramitacdo interna das solicitagdes podera ser feita via sistema interno de
tramitacdo de processos, e-mail ou documentos oficiais sendo de responsabilidade do
transmissor o arquivamento das informaces encaminhadas. CAPITULO V DISPOSICOES GERAIS

Art.14. As Secretarias deverdo criar processo interno para arquivo das respostas
emitidas, termos de retiradas ou de responsabilidades, cdpias das certidoes de indeferimento e
documentos gerais.

Art.15. Antecedendo o encaminhamento da resposta ao cidadao, deverao os servidores
da administracdo direta ou das autarquias submeter o documento a apreciacdo do Secretdrio
Adjunto competente ou Presidente da entidade da administragdo indireta.

Art.16. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Bernardo do Campo, em 18 de julho de 2014
JOSE AUGUSTO GUARNIERI PEREIRA
Secretdrio de Administracdao e Modernizacdo Administrativa
FABIO CASSETTARI
Secretdrio de Comunicacao
JOSE ALBINO DE MELO
Secretario de Governo



